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「伝わる」スライドとプレゼン

伝わる資料ってどんな作り？ 
　推進センターの浅利さん（元地域おこし協力隊）による情報リテラシーの出前授業では、担任の先生
と事前に打ち合わせを行い、各学級の実態に合わせた内容を展開しています。今回は、情報活用能力の
ひとつ「プレゼンテーション」の授業が行われました。長野見学の資料づくりに活かします。

自分が伝えたいことを全部載せる
のではなく、相手がどんな人で、
何を知りたいのかを考えて資料を
作ることが大前提です。

統計グラフコンクールの優秀作を
見て、わかりやすい／わかりにく
いと思った点をスクールタクトに
書き出してみんなで共有。

A案とB案のスライドを比較。ポスター
と違って、スライドには１ページに要
素を詰め込みすぎない方が理解しやす
いことを体感しました。

伝えたい数字やキーワードを目立た
せることも有効です。文字を大きく
したり強調したらどうなるかを見比
べます。

わかったこと、感想、疑問、結論を
分けて整理してまとめます。箇条書
きもわかりやすいです。

長野見学プレゼンの参考になるよ
うに、「札幌の推しポイント」に
ついて発表して実演しました。

https://ina-higashi.schooltakt.com/exercises/6195220/works/125599755

【スライドを作る前に考えること】

1. ターゲットと内容

【スライドを作るときの工夫】

（子どもの感想） 
・詰め込みすぎて
どこを見たら良い
かわからない。 
・グラフが小さく
て見にくい。

（子どもの感想） 
・大事なことが文
章で書いてありま
すがどこが大事か
よく分かりませ
ん。

（子どもの感想） 
・箇条書きにする
と内容が整理され
て分かりやすくな
るし、話もしやす
くなりそう。

【プレゼンテーションのコツ】

　誰に見てもらう資料ですか？ 自分より下の学年の人向
けなら、読めない漢字は使えません。スライドや発表を
見てくれる人がどういう人で、どう伝えたらわかりやす
いかを、最初に考える必要があります。また、「善光
寺」について話をするとき、相手が長野県外の人なら、
地理的な説明も必要になります。 

　何を伝えたいかを自分の中ではっきりさせます。相手
が何に興味を持っている人かを想像することも有効で
す。歴史なのか美味しい食べものなのかによって、ア
ピールポイントが変わってきます。

　このスライドの主役はグラフ。見てほしいところ
に色を使います。スライドでは3色までを目安に、
グラデーションで表現するのがおすすめです。

　 
伝えたいことが一目でわかるように強調します。こ
こでは、「お小遣いを自分で管理している人が８
９％もいる」と目立たせて印象づけています。

　 
長い文章をそのまま載せるのではなく、ページを分
けたり箇条書きを使ったりして、整理すると伝わり
やすいです。事実と感想を区別してまとめます。

　スライドに書いてある文字をそのまま読み上げるのではな
く、スライドの中で強調したいポイントや、スライドには書
いていないけれど知ってほしい補足内容を口で伝えます。聞
いている人はどこに興味を持っているかを意識すると、プレ
ゼンはより面白い内容になっていきます。 
　慣れないうちは原稿は別に用意しましょう。ノートに書い
てあるもので構いません。

※

※ Keynoteの「発表者ノート」に原稿を書いておくと手元のiPadで
スライドと大きな文字で表示された原稿を表示し、大型のディスプ
レイにはスライドのみを表示させることができます。

2. 資料を評価する 3. スライドの特徴 4. レイアウトのコツ 5. まとめを整理 6. 模擬プレゼン
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